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Postup pri vykone inventarizacie
Obce Sirk



Preambula

Starosta obce Sirk v sulade so zakonom31/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorSich
predpisov vydava Internd smernicu — Postup pri mgkoventarizacie Obce Sirk’dlej len
»smernica®).

Clanok 1
Pravna Uprava

Povinnos inventarizovd majetok, zavazky a rozdiel majetku a zavéazkov dkla&tovnym
jednotkam 8§ 6 ods. 3 zakona431/2002 Z. z. odiovnictve v zneni zakona562/2003 Z. z.,
zak.¢.561/2004 Z.z. a zak.518/2005 Z.z., zakona429/2009 Z.z. a zakoria 504/2009 Z.z.

v zneni neskorsich predpisov. Spésob vykonaniantavizacie upravuju 88 29 a 30 zakona o
Uctovnictve. Opatrenie Ministerstva financii Slovegjsiepubliky z 8. augusta 2007 v zneni
opatrenia MF SR.MF/25189/2008-311 a opatrenia MF SRIF/24240/2009-31 ktorym sa
ustanovuju podrobnosti o postupocttavania a ramcovejdiovej osnove pre rozgtove
organizacie, Statne fondy, prispevkové organizéatiee a vysSie Uzemné celky.

Clanok 2
Zasady inventarizacie

1. Inventarizaciou sa overujé, stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zkwézv
Gctovnictve obce Sirk zodpovedéa skértosti. Zaisuje sanou d’alej preukaznasuctovnictva,
ochrana majetku a zodpovedti@aa majetok.

2. Wtovnik obce Sirk je povinny zabez{pe inventarizaciu majetku a zavazkov a zodpoveda
za ich spravnu a¢asnu kontrolu.

3. Inventarizéciu &tovna jednotka vykonava kund, ku ktorému sa zostavujeitvna
zavierka, t.j. k 31. decembru prislusného roka.

4. Inventarizcia predstavuje proces pozostavajuici

a) zistenia skutmého stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetkavézkov (inventura)

b) nasledného porovnania zisteného skuého stavu sdlovnym stavom.

Inventarizacia majetku a zavazkov bude vykonandtknou 31. december danéh&avného
obdobia. V ramci uzavierkovychkiinnosti budl inventarizované vSetky slUvahové a
podsuvahové dily poda jednotlivych analytickychctov. Inventarizovany bude tieZz drobny
nehmotny a hmotny majetok vedeny v operativnegeeiid

Clanok 3
Druhy inventarizacie majetku a zavazkov

1. Riadna — vykonavana kuiul riadnej @étovnej zavierky na zaklade osobitného usmernenia,
2. Mimoriadna — ma rézny rozsah a zameranie, vykaisa:

- ku diu mimoriadnej Gtovnej zavierky,

- pri organizanych zmenach (preradenie, skenie pracovného pomeru...),

- pri uzavreti dohody o hmotnej zodpovednostil88 Zakonnika prace),

- pri mimoriadnych udalostiach (Zzivelna pohromiadez...),

- pod’a rozhodnutia &tovnej jednotky.



Clanok 4
Predmet inventarizacie

Predmetom inventarizacie pSetok majetok a zavéazky ako i rozdiel majetku a zavazkov
vedeny v dtovnictve ku du riadnej, resp. mimoriadnej inventarizacie v toflemeni :

a) Dlhodoby majetok — nehmotny, hmotny a fiéray ((ct. trieda 0),

b) Drobny dlhodoby hmotny majetok — DDHMutrieda 0),

c) Obstaranie hmotnych a nehmotnych investicii $@kktivne)

d) Zasoby,

e) Rozpdtove a ostatné bankovéty, Uvery,

f) Finartné &ty - peniaze (pokladnica, ceniny),

g) Poltadavky, zavazky pdd analytickej evidencie,

h) Uty z&tovacich vrahov, rezervy

i) Podsuvahovédiy, prisne zttovaténé tlaiva (stravné listky, vstupenky),

j) Drobny dihodoby hmotny majetok vedeny v tzv. @no- technickej evidencii oddelene
od majetku pism. b), resp. na podsuvahovéta.u

Sag’ou inventarizacie je kontrola
- dohdd o hmotnej zodpovednosti,
- zabezpeéenia ochrany skladov, budov a pod.
- Uplnosti majetku
- majetku, ktory je ¥ase inventdry mimo organizaej jednotky

Pri inventarizacii budov, stavieb a pozemkov musvVentarizéana komisia zisti aj
skutatnod’, ¢i prisluSna nehnufeos’ je aj jej skutdnym vlastnictvom , alebdi ma k nej
Uctovna jednotka pravo hospodarenia ¢a je toto vlastnictvo zapisané do katastra
nehnuté&nosti.

Clanok 5
Spobsoby vykonania inventary

Inventlrou sa zisuje skutoény stavmajetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

RozliSujeme :

1. Fyzicka inventdra : skut@né stavy majetku hmotnej povahy satajd prepd@itanim,
obhliadkou a pod., pfom sa vychadza z jednotiek mnoZzstva pouzitychitevinictve. Sposob
prepatu treba uvie$v inventirnych supisoch.

2. Dokladové inventara: preverenie spravnosti stavu prislusnébiu,Ualebo stavu zapisov
na zaklade &ovnych dokladov, pomocou rdéznych pisomnosti, spigonlav, splatkovych
kalendarov a pod. (u dlhodobého nehmotného majetknnych papierov a vkladov na
bankovych dtoch, p&azi na ceste, péadavok, poskytnutych zaloh, rezerétayv ¢asového
rozliSenia a pod.). PouZiva sa pri rozdiele majetkévazkov a vtedy, ak nie je mozné #gisti
skutany stav fyzickou inventarou. Zigje sainou skut@ny stav zavazkov.

3. Kombinacia oboch spdsobov pozemky, stavby, hodnoty v podsivahovej evidestioje
v oprave a pod.



Clanok 6
Ciastkoveé finalne zdznamy o inventarizacii

1. Inventurny supis( 8 30 ods.2 zak.)

Skuta:né stavy jednotlivych druhov majetku a zdrojov jédngtia zistené fyzickou inventurou
sa zaznamenavaju inventurnych supisoch, ktoré nulisiahové povinné nalezitosti pdd 8
30 ods.2 z&kona atovnictve, aj iné zdznamy - posudenie vymdhitsti, vlastnicke wahy,
pravny stav a pod. Inventlirne supisy podpisuje weguci inventarizatnej komisie a
jednotlivécastic¢lenovia, ktori zistili uvedené skutoé stavy.

2. Inventarizaény zapis( 8 30 ods.3 zak.)

je &tovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravng@sovnictva a ktory musi
obsahové nalezitosti uvedené v 8§ 30 ods. 3 zakon&tounictve. V inventariznom zapise
sa uvedie stav majetku, zavazkov, rozdielu majetkmavazkov. Inventarizay zapis sa
vyhotovuje ihnd€ po skoieni, zodpoveda vedudCIK, podpisuji ho vetci ¢lenovia
inventariz&nej komisie.

Prilohou k zapisu mézu Byeltovné informéacie a zistenia rézneho charakterwrida
Zoznam neupotrebiftaého majetku a néavrh na vyradenie, resp. likvidacdoznam
poSkodeného majetku a §riy poskodenia, navrh na &dvanie inventarizenych rozdielov,
navrhy na ndkup, na zlepSenie, konanie a pod.

Clanok 7
Inventarizaéné rozdiely a spésob ich vysporiadania

Porovnanim skutmého stavu majetku a zavazkov &oirnym stavom vyplynua tieto druhy
inventariz&nych rozdielov :

Manko — ak je skutény stav majetku a zavazkov nizSi nez evidovany stastovnictve a
tento rozdiel medzi tymito stavmi nemozno dofoattovnym dokladom resp. preukdza
inym spésobom. Za mankéa sa nepovaZzuju technic&éhmologickeé straty ani Skody.
Schodok — Specificky pripad manka, t.j. pripad nesuladut@iného stavu pokladémej
hotovosti a cenin oproti stavu evidovanémutounictve.

Prebytok — ak je skutdny stav majetku a zavazkov vysSsi, ako evidovany statovnictve a
tento rozdiel medzi tymito stavmi nemozno dofozttovnym dokladom resp. preukdza
inym sp6sobom.

Inventariz&né rozdiely sa pisomne zaznamenavaju v inventurnggpisoch, resp. v
inventariz&nych zapisoch.

Vysporiadanie inventarizatnych rozdielov

Pripadné inventarizaé rozdiely budu zafované v dtovnom obdobi, v ktorom sa
inventarizaciou overuje stav majetku a zavéazkowvi Wetkych mankach, schodku a
prebytkoch sa musia osoby zodpovedné za majetadriyjk ich vzniku. V navrhoch na ich
vysporiadanie je potrebné uwviesi su zavinené alebo nezavinené. V pripade schodku s
U¢tuje pripadny rozdiel vzdy ako ptddavka véi hmotne zodpovednej osobe.

Clanok 8
Lehoty uskutoénenia inventarizacie

1. Inventdra dlhodobého nehmotného a hmotného majetku, drobnéhaonajetku, sa
vykonava réne. Pri hmotnom majetku, sa bude fyzick4 inventuyonava k 31.12.
uctovného obdobia. Potom sa preukdze stav hmotnéletkmaku diu ctovnej zavierky
udajmi fyzickej inventury opravenymi o prirastkydhytky uvedeného majetku za dobu od
ukonienia fyzickej inventury do konca&tmvného obdobia.




2. Inventdrazédsob sa vykonava jedenkrat za rok, alebo priebezne xéhck kalendarnom
roku ako sa inventarizuje aj drobny dlhodoby ma&atezaradeny medzi dlhodoby majetok,
ak je tento majetok vedeny v operativnej evidencii.

3. Paiazné prostriedkyv hotovosti sa inventarizuju najmenej Styrikratt@eovné obdobie, z
toho jedenkrat k 31.12. — kuhal z&vierky.

4. InventurgpohPadavok, zavazkowsa vykonava jedenkrat za rok.

5. Kon&na inventarizacia vSetkycltadv hlavnej knihy sa vykonavaéne.

Stav zisteny inventarizaciou k inému datumu, akdgg ku ktorému sa zostavuje&tdvna
zavierka, sa upravi o prirastky a Ubytky od@ dkonania inventarizécie kuid zostavenia
Uctovnej zavierkygo je potom fyzicky stav.

Clanok 9
Riadenie procesu inventarizicie

1. Ustredna inventarizaa komisia (UIK) s tGlohami :

- vykon& metodické usmernenigastkovych inventarizanych komisii

- koordinovd priebeh inventarizicie

- posudi navrhy CIK na vysporiadanie rozdielov a odpéiti OZ sposob ich
vysporiadania

- predlozi’ zaverénu spravu o priebehu a vysledku inventarizacie al@vanie v
stanovenom termine
2. Ciastkova inventarizana komisia CIK) s Glohami :

- fyzicky a dokladovo zisfistav majetku a zavazkov

- zisteny stav vykazav inventurnych supisoch

- porovnd fyzicky stav s Gtovnym stavom

- vyhotovt’ zapis o vysledku inventarizacie

- zapis predloZiUIK do (v prikaze )

Pre zabezp®nie objektivnosti je inventarizaa komisia aspotrojélenna, prkiom jederclen

je povereny jej vedenim. Zodpoveda za vedenie,dinaciu a kontrolu prace komisie, ako i
za spravne a presné vykonavanie inventarizdd@novia komisie, ktori sa budl potie na
priamom zabezgeni inventarizacie, musia tyreskoleniclenom UIK o spbsobe a diech
inventarizacie, o kompetenciach a zodpovednostiZzemestnanec hmotne zodpovedny za
inventarizovany majetok a zavazky méze’ ldlenom inventarizénej komisie, nie vsak jej
vedacim.

Clanok 10
Postupy pri inventarizacii

1. Termin z#&atia a ukofienia inventarizacie bude aavany prikazom starostu obce Sirk, v
ktorom sa vymedzi druh inventarizacie, predmetmfora spésoby vykonania fyzickej,
dokladovej inventary a inventarizacieggsove lehoty a terminy, ustanovenie inventérigah
komisii a pod. Prikaz starostu obce sdly@ Obecné zastupitstvo. Je vhodné poir
zWastnenych osdb o hlavnych zasadach inventariz&gebecne a o ich konkrétnej tlohe
zvlay'.

2. Pred z&atim vykonavania inventarizacie kazdy ved@¢K podpisom pri svojom mene
potvrdi na tlgive na prikaze starostu obce Sirk Ze :

a) zobral na vedomie obsah ,prikazu starostu* mémdicky usmernilenovCIK,

b) absolvoval instruktaz o postupe vykonavania maezacie.



3. Veduci CIK organizuje vykon fyzickych inventarClenovia UIK priebezne kontrolujd
plnenie¢asového harmonogramu vykonavania fyzickych inventar
4. Komisie CIK) spracuju inventdrne supisy s prepisanymi néba?ami a poznamkami.
Vysledné zistenia inventary v inventarnych supiseatporovnavaju so stavom $tdvnictve,
alebo v operativnej evidencii a diglia sa inventarizmé rozdiely. Vysledky porovnania sa
uvedu v inventariznom zapise s komentarom k rozdielom a navrhom maysporiadanie.
V pripade, ak skutmy stav je zhodny s c¢fovnym, uvedie sa v inventirnom supise a
inventariz&nom zapise, Ze nebol zisteny Ziaden inventaniyaozdiel.
5. Komisie (IK) vyhotovia inventarizéné zapisy s néaleZitéami poda zékona o
Uctovnictve a odovzdaju zastupcovi UIK v stanovenemrmine. Tu sa postupne sudigl, z
nich sa spracuju suhrnné vysledky inventarizagiesdloZia sa UIK.
6. UIK prejednava zapis§IK z ¢iastkovych inventdr, pgbm pozornos zameria na

- spracovanie porovnavacej tdiky,

- navrh rieSenia zistenych inventatingich rozdielov,

- navrh na vyradenie nepotrebného a neupoti&tgteo majetku,

- ostatné navrhy a opatrenia na odstranenie Fisttemavad v evidencii a v starostli-
vosti 0 majetok.
Vzdy sa uprednostije stav zisteny inventurou, pred stavom d&tounictve. Tieto ulohy
vykonaju¢lenovia UIK, zodpoveda veduci UIK.

Clanok 11
Zaveretna sprava

Zaveregna sprava je suhrnom vykonanych ukonov. UIK vyhaioely proces, z vysledkov
vyhotovi zaver&nu spravu s nazvorRrotokol o inventarizacii majetku a zavazkov Az
schvalené vysledky inventarizacie su podkladom wyaotovenie internych diovnych
dokladov a zattovanie inventarizanych rozdielov. Termin z&ftovania inventarizanych
rozdielov do 31.12. beZzneho obdobia (max. konieadaa nasledujuceh@tdvného obdobia)
je zavazny.

Nasleduje odovzdanie celej dokumentacie o vykonangntarizacii do archivudovnych
pisomnosti. Btovna jednotka preukazuje vykonanie inventarizgmievietkom majetku a
zavazkoctpo dobu piatich rokov po jej vykonani.

Clanok 12
Spolainé a zaveréné ustanovenia

1. Tato intern4 smernica je zavazna pre starosite,obSetkych zamestnancov OcU,
poslancov obecného zastupittva atlenov inventarizénej komisie.

2. Tato smernica nadobuda plathas€innod’ diom podpisania starostom obce Sirk.

V Sirku, dha 10.11.2017.

Daniel FAKLA
starosta obce



