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Interna smernica zond 24.10.2019

Zasady podavania, preverovania a evidovania podneto
podavanych v zmysle zakond&. 307/2014 Z.z.

Clanok I.
Uvodné ustanovenia

(1) Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle 81%.8dzdkona 307/2014 Z. z. o niektorych
opatreniach suvisiacich s oznamovanim protisfEiekejc¢innosti a o0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

(2) Tento vnutorny predpis upravuje postup pri p@ad, preverovani a evidovani podnetov,
pri pisomnom oznamovani vysledku ich prevereniay ak podrobnosti o opravneniach
zodpovednej osoby, o spracuvani osobnych u(dajovzagioovani ndanlivosti v rdmci
vybavovania podnetov dafenych zamestnavaivi. Tento predpis je zavazny pre vSetkych
zamestnancov zamestnavate Obce Sirk ajeho Statutarneho zéastupcu / Stagdar
zastupcov, vratane zamestnancov Zakladnej Skolyenskej Skoly a Skolskej jedainédlej
len ,ZS, MS a SJ%).



Clanok Il
Zakladné pojmy

(1) Podnetom je
a) oznamenie vratene anonymného oznamenia, ktoayrozaimie uvedenie skutoosti,

o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v savislostykonom svojho zamestnania,
povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré mézznaynnou mierou prispiealebo
prispeli k objasneniu zavaznej protispiaskej cinnosti alebo k zisteniu alebo
usvedeniu jej pachafi@a

b) neanonymné podanie fyzickej osoby o inej pratigfenskejé¢innosti, ako je zavazna
protispol@enskacinnog’, o ktorej sa osoba dozvedela v suvislosti s vykorsyojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

(2) Za&vaznou protispoéenskowinnog’ou je niektoré z nasledujucich protipravnych konani

a) niektory ztrestnych ¢inov poskodzovania fingnych zaujmov Eurdpskych
spolaenstiev potla 8261 aZ §263 Trestného zakona,

b) trestny ¢in machinacie pri verejnom obstaravani a verejngzioe potla 8266
Trestného zékona,

c) niektory z trestnyché¢inov korupcie potlh Trestného zédkona (prijimanie Uplatku,
podplacanie, nepriama korupcia, volebna korupcia),

d) trestnycin, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trestaith slobody s hornou hranicou
trestnej sadzby prevysujucou tri roky alebo

e) spravny delikt, za ktory mozno ul@gZpokutu s hornou hranicou vo vySke najmene;j
50.000 eur.

(3) Anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktomim je uvedené meno, priezvisko
a adresa pobytu osoby, ktord podnet podava.

(4) Zodpovednou osobou v Obci Sirk a pre ZS, M3 @hlavny kontrolor obce* .
Clanok Il1.
Spbsob podavania podnetov
(1) Podnet mozno podaisomne, Ustne do zaznamu alebo elektronickowpost

(2) Pisomny podnet sa podava zodpovednej osobe delpodaténe zamestnavaita, ktora
je povinna dorteny podnet bezodkladne odovZd@adpovednej osobe.

(3) Podanie podnetu dstnou formou do zaznamu moaodskut@nit prostrednictvom
zodpovednej osoby.

(4) Podanie podnetu elektronickou formou je mozsé&uteinitt na adresu zodpovednej
osoby: urban.pista@gmail.com Podnety prijaté prostrednictvom elektronickegtyo ktoré
prijala osoba odliSna od zodpovednej osoby, je ¢t&taba povinna bezodkladne postipa
vybavenie zodpovednej osobe.

(5) Zamestnanci obce ako aj zamestnanci Zakladkody,3Materskej Skoly a Skolskej jedalne
mozu svoje podania zasiéla elektronicky na adresu zodpovednej osoby:
urban.pista@gmail.com




Clanok IV.
Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej ospb

(1) Na preverovanie podnetov je prislusna zodpo&edoba zamestnaviae
(2) Pri preSetreni podnetu sa vychadza z jeho abhsez oliadu na jeho ozianie.

(3) Ak z obsahu podania vyplyva, Ze podnetom je dbg’ tohto podania, pda tohto
predpisu sa preSetri len prislu$ia&’ podania. ZvySnéasti podania sa vybavia p@drezimu,
pod ktory spadaju (naprtaznos pod’a zakona. 9/2010 Z.z. otaznostiach).

(4) Pokid z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnefgtohto vnutorného predpisu, ale
na vybavenie podania je prislusny iny organ, zoddoa osoba podanie bezodkladne postupi
tomuto organu. O tejto skutoosti bezodkladne informuje podaviEeodania.

(5) Zodpovedna osoba je povinna pret/grodnet najneskor do 90 kalendarnych dni od jeho
prijatia.

(6) V odbévodnenych pripadoch mbéze zodpovedna okdtmau uvedend v predchadzajucom
odseku prelfit, ato najviac a’aldich 30 dni. O tejto skutoosti, ako aj o dévodoch
predZenia lehoty je povinna bezodkladne informovyaodavatéa podnetu, pokianejde

0 anonymny podnet.

(7) Celkova lehota preverovania podnetu nesmieighteg’ 120 kalendarnych dni od jeho
prijatia.

(8) V pripade potreby doplnenia alebo upresnenga¥duvedenych v podnete zodpovedna
osoba bez zbytmého odkladu vyzve podavéepodnetu na jeho doplnenie alebo upresnenie
s ukenim lehoty na uskutaenie tohto ukonu.

(9) Pokid@ podnet smeruje Wb konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemuwpésvi
zamestnavata (dalej len ,dotknuty zamestnanec a Statutarny zast)pezodpovedna osoba
bez zbyténého odkladu oboznami dotknutého zamestnanca aletiautého Statutarneho
zastupcu s obsahom podnetu a umozni mu vyjaghi k nemu, ako aj predlézdoklady,
pisomnosti¢i iné informécie potrebné na djahlivé preverenie veci. Pri oboznamovani
s obsahom podnetu a na ochranu osobnych Gdajdiamadkona:. 122/2013 Z.z. V pripade,
Ze zinformécii, ktoré su &ag’ou alebo prilohou podnetu, mozno vyuwbdiotoznos
podavatéa podnetu, zodpovedna osoba s takymito informacthrtkinutého zamestnanca ani
Statutarneho zastupcu neoboznami, ale vyzve ho nle@nuvedenie, resp. predlozZenie
skutainosti nevyhnutnych na sfahlivé preverenie podnetu.

(10) Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnomahozgpisomne vyzvapodavatéa
podnetu, ako aj zamestnav&@e dotknutého zamestnanca Statutarneho zastupcu na
spolupracu pri preverovani podnetu spolu ¢eaim primeranej lehoty na poskytnutie
sEinnosti.

(11) O vysledku preverenia podnetu spiSe zodpovertwda pisomny zaznam, v ktorom
zhrnie skuténosti, ktoré uvadza podavéitgpodnetu, a zarovie sa vyjadri ku kazdej
skutatnosti, ato zhadiska preverenia pravdivosti tvrdenych skuotusti a z Badiska
posudenia ich pravnej relevancie va’atau k moznému naplneniu prvku protipravnosti.
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(12) Pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverpoinetu zodpovedna osoba umozni
podavatéovi podnetu vyjadri sa k zistenym zaverom. Pokipodavaté podnetu uvedie nové
skutanosti alebo so zistenymi z&vermi nesuhlasi, zodpa&eosoba sa musi s tymito
skutanog’ami a nesuhlasnymi namietkami vysporiddapisomnom zazname o vysledku
preverenia podnetu s uvedenifinsu tieto skutdnosti a namietky opodstatnené.

(13) Vysledok preverenia podnetu vo forme pisomneéhanamu je zodpovedna osoba
povinna zaskapodavatéovi podnetu najneskér do 10 dni od jeho preverenia.

(14) Zodpovedna osoba a jej zamestndvate povinni zachovavaml¢anlivog’ o totoznosti
podavatéa podnetu.

(15) Z preverovania podnetu je vy&na zodpovedna osoba v nasledujicich pripadoch:

a) Pokid podnet smeruje priamo #azodpovednej osobe.

b) Pokid, vziladom na skutosti uvadzané v podnete alebo okolnosti pripachnm
ma’ pochybnosti 0 nezaujatosti zodpovednej osobyadbm na pomer zodpovednej
osoby k preverenej veci, k podavatei podnetu alebo k inym dotknutym stranam,
ktorych sa podnet tiez priamo alebo nepriamo dotyka

(16) Podanie podnetu sa nesmietf gtadnetom ani dévodom na vyvodzovanie doésledkov,
ktoré by podavatevi podnetu spbsobili akukeek ujmu.

(17) Pokid sa v pripade preverovania podnetu preukédze, e Bapachaniu trestnélinu,
zodpovedna osoba je tato sk&rogs’ povinna oznantiorganomginnym v trestnom konani.

Clanok V.
Spracuvanie osobnych udajov uvedenych v podnete

(1) Na &ely vedenia evidencie podnetov je zamestndvapeavneny spracuvasobné Udaje
uvedené v podnete v rozsahu: meno, priezviskoesadgrobytu podavdie podnetu.

(2) Dalej je zamestnavatepravneny bez sthlasu dotknutej fyzickej osobpsjiva’ osobné
Udaje: a) ktoré uz boli zverejnené v sulade smzdkn a prevadzkovdtéch nalezite oznal
ako zverejneneé,

b) ktorych spracdvanie je nevyhnutné na ochranw praravom chranenych zaujmov
prevadzkovatéa alebo tretej strany, najma osobné Udaje spraéiva@dmci ochrany
majetku, finadnych alebo inych zaujmov prevadzkovaea osobné Udaje spractuvané
na zabezpgnie bezpénosti prevadzkovata prostrednictvom kamier alebo
obdobnych systémov, to vSak neplati, ak pri takosgmacuvani osobnych udajov
prevazuju zakladné prava a slobody dotknutej osktoyé podliehaju ochrane piad
tohto zékona,

) spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné neesm dblezitej ulohy realizovanej vo
verejnom zaujme alebo

d) ide o osobitné kategérie osobnych udajov, ktm#knuta osoba sama zverejnila alebo
su nevyhnutné pri uplabvani jej pravneho naroku.



Clanok VI.
Evidovanie podnetov

(1) Zodpovedna osoba je povinna Yievidenciu podnetov (pdd prilohy¢.1 tychto zasad),
v ktorej zaznamenava nasledujice udaje:
a) datum doréenia podnetu,
b) meno, priezvisko a adresa pobytu poddafmdnetu, v pripade anonymného podnetu
sa uvedie iba poznamka, Ze ide o anonymny podnet,
c) predmet podnetu,
d) vysledok preverenia podnetu,
e) datum skotenia preverovania podnetu.

(2) Kazdy novoprijaty podnet je zodpovednd osobairpi bezodkladne zaevidava
v evidencii podnetov potiislom podnetu, ktory pozostava z poradovéista jeho dortenia

a roku dordenia. Zodpovedna osoba je povinna vyziadsslo z podacieho dennika pre
kazdy dordeny podnet, ktory nebol dafeny na podatéiu OcU poStou alebo osobne.
V pripade anonymného podania zodpovedna osoba dzgevpodnet na poddw ako
»=anonymny podnet pd@ zakona.307/2014 Z.z.*

(3) Zamestnavatge povinny Udaje uvedené v odseku (1) uchovavavidencii podnetov tri
roky odo dia dorienia podnetu.

Clanok VILI.
Zavereéné ustanovenia

(1) Tento predpis je dostupny vSetkym zamestnanobge a zamestnancom rozfmvej
organizacie — Zakladnej 3koly a to na poittait®©cU, v podaténi ZS, na pracovisku MS, SJ
a u zodpovednej osoby vzmysle tychto zasad. HEekika verzia tohto predpisu je
k dispozicii na webovom sidle Obce Sirlvww.obecsirk.sk

(2) Obec a riadieZS a MS zabezgéinformovanie v3etkych zamestnancov o tomto pislpi
a zakone ¢. 307/2014 Z.z. o niektorych opatreniach sudvisiacics oznamovanim
protispol@enskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonovyheiovi o tom
zaznam.

(3) Tento predpis nadobudaignos’ diom 1. novembra 2019

V Sirku, dia 28.oktébra 2019

Daniel FAKLA
starosta obce



Priloha¢.1 k Zasadam

EVIDENCIA PODNETOV V ZMYSLE ZAKONA ¢.307/2014 Z.z.

Poznamka: Zamestnavéteoda 811 ods.1 zakona307/2014 Z.z. je povinny po dobu troch
rokov odo @a dorwenia vieg evidenciu podnetov v rozsahu:

Meno, priezvisko

. Datum

Datum a adresa pobytu . ‘o
. Vysledok skonéenia

doruéenia| oznamovatda Predmet podnetu : )
. preverenia podnetu | preverenia

podnetu | resp. anonymny
podnetu
podnet




