OBEC SIRK

Obecny urad, Sirk. 71, 049 64 Sirk

Internd smernica zond 30.6.2017

Zasady pouzivania
sluzobnych motorovych vozidiel



Preambula

Starosta obce Sirk v sulade so zadkonom SNBR69/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorSich predpisov vydava Internd smernicu —@agauzivania sluzobnych motorovych
vozidiel Obecného Uradu v Sirkdidlej len ,smernica®).

Clanok 1
Ucel vydania internej smernice

Uc¢elom vydania tejto internej smernice je stanovepiavidiel, prav a povinnosti pri
pouzivani sluzobnych motorovych vozidiel Obecnétamlu v Sirku {’alej len ,OcU").

Clanok 2
VSeobecné ustanovenia

1. Smernica sa ¥ahuje na prevadzkovanie sluzobnych motorovych vekzi@cU, ktoré
pouZivaju starosta obce, zamestnanci obce a pavesrby na zabezgenie efektivneho a
vc¢asného plnenia pracovnych uloh (priléhd).

2. Pre pouzivanie motorovych vozidiel plati zasagdnosti, bezp&nosti a hospodarnosti.

3. Pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel narsainé @ely povd’uje vyhradne starosta
obce.

4. Obec zabezpaje prevadzku cestnych motorovych vozidiel vo suopdastnictve v sulade
s poziadavkami bezpeej cestnej premavky, a najmd zabeémpe beznu prevadzku
motorovych vozidiel, vratane pravidelnych servidmycehliadok.

Clanok 3
Vymedzenie niektorych pojmov

1. SluZzobnymi motorovymi vozidlami'@lej len ,vozidlo*) Obce Sirk, ktoré pouziva na gvo
¢innog’ su:

- CITROEN C4 GRAND PICASSO (EV: RA 544 BC)

- FIAT DOBLO (ECV: RA 472 BI)

- nékladné vozidlo PV3S (&/: )

- MULTICAR 25 (ECV: RA 883 Al)

- traktor UKT Major 80 (EV: RA 191 YD)

- FORD Tranzit (EV: RA 746 BN) - nakladné vozidlo do 3,5t

- haséska TATRA 815 (EV: RA 099 BI)

- haséské IVECO DAILY (ECV: BB 340 FM)

- haséska AVIA (ECV: -).
2. Pouzivanie vozidiel na sukromnéely sa zakazuje. Vynimky z tohto zakazu lugje
starosta obce za podmienky uhrady ekonomicky oréych nakladov:
- v pripade vozidiel CITROEN C4 GRAND PICASSO a FIAOBLO (poda zakonad.
283/2002 Z. z. o cestovnych nadhradach v zneni mgigkopredpisov @ prilohac. 2),
- v pripade vozidiel PV3S, MULTICAR, traktor UKT Ma 60 a FORD Tranzit pda ¢lanku
4 0ds.6,7,8.
3. Prepravnym ukonom sa rozumie sluzobné prevadakevmotorového vozidla za€om
uskut@nenia prepravy oséb alebo nakladu.
4. Schvdujucim pre vozidlo sa rozumie starosta obce, z&stigbarostu obce a velit®HZ
(pri vycviku a v krizovych situaciach — napr. pozidivelné pohromy). Starostovi obce
podpisuje cestovny prikaz zastupca starostu olexmkjprdou.
5. Zodpovednym za starostliwtba technickd prevadzku sluzobnych motorovych vetidi:

a) starosta obce - CITROEN C4 GRAND PICASSO

b) p. Ivan ZIMAN — FIAT DOBLO



c) p. Marian ZIMAN - nakladné vozidlo PV3S
d) poverena osoba — MULTICAR

e) p. Milan DONO - traktor UKT Major 80

f) velitel DHZ - hastska TATRA

g) velitd’ DHZ — hasitské IVECO

h) starosta obce - haska AVIA

i) p. Rastislav LIBAK — vozidlo FORD Tranzit.

Clanok 4
Zasady pouzivania sluzobnych motorovych vozidiel

1. Osoby, ktoré su opravnené pouZiveuzobné motorové vozidla musiatbdrzitd’'mi
prislusného vodského opravnenia, zaravesa odporda aby mali tieto osoby uzatvorené
poistenie zodpovednosti za Skodu pri vykone povalan

2. Vedenim motorovych vozidiel mdZu tbyovereni zamestnanci obce, poverené osoby
aclenovia dobrovéného hasiského zboru s platnym opravnenim na dany typ té&ghni

3. SluZzobné motorové vozidld sa mbzu pouZilkza na plnenie Uloh obce a Kitych
pripadoch aj pre potreby &mov obce.

4.V sluzobnych motorovych vozidlach sa méZzu okemestnancov obce prepravoeginé
osoby, ak ide o pracovnu cestu so spjon zaujmom na plnenie uloh.

5. Pouzitie vozidla CITROEN C4 GRAND PICASSO a FIRDBLO

a) Prostriedok sa pouziva pre potreby OcU.

b) Prostriedok je mozné potizaj pre potreby Zakladnej Skoly v Sirku, Skolskej
jedalne, Materskej Skoly v Sirku, Obecného futbélay klubu a Obecného stolnotenisového
klubu.

c¢) Olzania obce Sirk - v odévodnenych (vyniéngch) pripadoch.

Zamestnanec, ¢hn, resp. Ziadake(dalej len prepravovana osoba) je povinny pred jazdou
poZiada starostu obce, v pripade nepritomnosti staroshiada’ zastupcu starostu obce, o
poskytnutie motorového vozidla na zaklade riadneplngného tléiva ,Ziadanka na
prepravu” (pril.¢. 4). Starosta alebo v jeho nepritomnosti zastgpamapstu svojim podpisom
potvrdi Ziadanku. Bez schvalenej Ziadanky sa Zalidai nevydaju Kuce od vozidla.

6. Pouzitie vozidla MULTICAR

a) Tento prostriedok sa pouziva ptel§f OcU pri pracach na@a MOS bezplatne.

b) Tento prostriedok sa mézZe pauaj pre oldanov naSej obce na prepravu materialu
a poda potreby obanov.

c) Ok¥an za pouZitie prostriedku zaplati 3,00 € za jgumavitie.

7. Pouzitie vozidla traktor UKT Major 80
a) Tento prostriedok sa pouziva ptel§y OcU bezplatne.
b) Dalej sa tento prostriedok pouZiva pre&atov na dovoz dreva z lesnych porastov
a rdznych materialov pre potrebydainov obce v katastri obce Sikervaiany, Zeleznik.
Poplatok za 1 faru je vo vyske 15,00 €.
c) UKT Major 80 sa mdze pouZaj mimo katastra obce Sikervaiany, Zeleznik.
Kazdy olgan zaplati poplatok a to: do 10 km —-15,00 €
nad 10 km — 20,00 €
8. Pouzitie vozidla PV3S
a) Tento prostriedok sluzi n&ely pre OcU v Sirku bezplatne.
b)/ Dalej sa tento prostriedok pouziva préatov na dovoz dreva z lesnych porastov.
c) PV3S sa mdZe pouZien v katastri obce Sirkervaiany, Zeleznik
Poplatok za 1 faru je vo vySke 30,00 €



9. Pouzitie vozidla FORD Tranzit
a) Tento prostriedok sa pouziva ptel§y OcU bezplatne (prevoz materialu).
b) Tento prostriedok sa mézZe pauaj pre olanov naSej obce na prepravu materialu
(okrem palivového dreva) a padpotreby obanov.
c) Poplatok za pouzitie prostriedku:
- v katastri obce SirkCerveiany, Zeleznik - poplatok za 1 firu je vo vyske 500
- mimo katastra obce SirKervaiany, Zeleznik — poplatok je 0,50 eur za 1km jazdy
vozidla (p@&ita sa aj jazda prazdneho vozidla).

10. Hastska TATRA, IVECO a AVIA su urené len pre potreby obce a DHZ.
VSetky ceny su uvedené s DPH 20 %.

Clanok 5
PoZiadavky na prepravné ukony

1. Poziadavky na prepravné ukony sluzobnych motmiowozidiel predkladaju Ziadatelia
pisomne na tive ,Ziadanka na prepravu* oséb — nakladu staragivlohag. 4). Ziadanka
sa predklada na kazdu planovanu cestu jednotliueeslenim: - mena Ziaddite - terminu
sluZzobnej cesty, - cfa sluzobnej cesty, <élu jazdy a - podpisom ziadéte

2. Poziadavku na prepravné ukony je potrebné pradlta obecnom urade najneskomde
vopred.

3. Poziadavky na prepravné ukony sdiwe starosta obce a v krizovych situaciach aj elelit
DHZ v pripade vyjazdu hasikych vozidiel TATRA, IVECO a AVIA. V jeho nepritonosti
zastupca starostu obce.

4. Starosta obce je opravneny presktikazdu poziadavku na prepravu.

Clanok 6
Povinnosti vodiéa

1. Vodi preberad motoroveé vozidlo vratane prislusenstvaoh@dujlicej osoby.
2. Vodi poatas jazdy zodpoveda za technicky stav zverenéhallgziodrziavanie platnych
predpisov a noriem v cestnej premavke.
3. Vodk je povinny:
- ma& pri sebe peas jazdy platné doklady predpisané na vedenie matho vozidla
(vodi¢sky preukaz, osvednie o vedeni vozidla, potvrdenie o zakonnom poiste
doklad o vykonani emisnej kontroly a osvedie o STK),
- ma pri sebe péas jazdy schvalent Ziadanku na prepravu osdb —adékls
vynimkou hasiskych vozidiel TATRA, IVECO a AVIA,
- upozorni’ osobu zodpovednu za autoprevadzku na zistené yéeakinického stavu
vozidla,
- ohlast’ bezodkladne starostovi obce kazdu poistni udatebo dopravni nehodu,
na ktorej mal vodi i¢ag’ a to s potrebnymi udajmi,
- poskytni potrebni pomoc osobe, ktora pri nehode utrpelauuja zdravi, ak tak
moZe urohi bez nebezpenstva pre seba alebo iného,
- prepravova len osoby uvedené na schvélenej Ziadanke,
- vo vozidle prepravovapredmety, ktoré nie su v rozpore s platnymi preaipi
- odovzdd po ukorgeni jazdy riadne vyplnenu Ziadanku na prepravu esdékladu.
4. Po ukosieni jazdy vodi vozidlo odstavi na dené miesto
- CITROEN C4 GRAND PICASSO - garaz pri zdravotndredisku,
- FIAT DOBLO - garaz pri zdravotnom stredisku,
- ndkladné vozidlo PV3S — garaz pri predajni pdtrav
- MULTICAR 25 — garaz v budove VDI,
- traktor UKT Major 80- garaz pri byvalej stolargkielni (tzv. staré garaze),
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- FORD Tranzit - garaz pri byvalej stolarskej didlav. staré garaze),

- hastskd TATRA - garaz pri byvalej stolarskej dielnitzstaré garaze),

- hastské IVECO — garaz v budove poziarnej zbrojnice,

- hastska AVIA — garéz pri byvalej stolarskej dielni (tataré garaze).
Nasledne Rice s knihou prevadzky a prislusné doklady odovzt#&aajucej osobe (netyka
sa 0s6b, ktoré maju vozidla v zodpovednosti).
5. Pri nakupe pohonnych hmét a mastidi&hlgj len ,PHM") bude képia dokladu o nakupe
priloZzena k Ziadanke, aby bolo jasné, kto a kedyPhakulpil. Bez tohto dokladu nebudu
vodicovi preplatené naklady za nakup PHM.
6. Vodii dopravnych prostriedkov CITROEN C4 GRAND PICASSDAT DOBLO, FORD
TRANZIT, PV3S, MULTICAR, TRAKTOR, TATRA, IVECO a AVA su povinni vieg
zaznam o prevadzke motorového vozidizazname o prevadzke vozidla osobnej doprayy
pricom v zazname je povinny uvies

a) meno a podpis vadi a BV,

b) datum uskutmenia sluzobnej cesty,

c) cid’ cesty (odki#i a kam bola sluzobna cesta realizovana),

d) ¢as odchodu a prichodu,

e) stav km/Mh uvadzanych tachometrontfpedlom pred a po skoani jazdy,

celkové odjazdené kilometre/Mh ¢&s dha,

f) mena a podpisy prepravovanych osob,

g) mnoZstvo doplneného paliva (v litroch),

h) mnozstvo doplneného oleja (v litroch),

i) Gcel sluzobnej cesty (do poznamky).
7. Zaznamy o prevadzke motoroveho vozidla su zoegho& osoby povinné dafiti 1x
mes&ne na OcU do 5 dni od uk#enia mesiaca v ktorom vozidlo jazdilo.

Clanok 7
Povinnosti prepravovanych oséb

1. Osoby, ktoré su prepravované v motorovom vozidie cestujuci, su povinni dodrziava
ustanovenia platnych pravnych predpisov o cestreapfvke vZahujlice sa na prepravované
osoby.

2. Prepravované osoby mdzu zmendsuhlasend trasu, pripadnelceesty vyzn&eny na
Ziadanke, ale tuto zmenu musia dodatopisomne zddévodhstarostovi obce.

Clanok 8
Evidencia a kontrola jazd sluzobnych motorovych voidiel

1. Evidenciu jazd sluzobnych motorovych vozidielbezp€uje starosta obce, pripadne
uréeny zamestnanec obecného Uradu vo vykaze Evidsludabného motorového vozidla na
zaklade predlozenych Ziadaniek na prepravu os@kladu. Evidencia sa realizuje na konci
kazdého mesiaca a na konci kalendarneho roku.

2. Evidenciu spotreby pohonnych hmot sluzobnéhooretho vozidla vratane stanovenia
priemernej spotreby zabezpge ukeny pracovnik obecného Uradu vo vykaze Priemerna
spotreba na konci kazdého mesiaca a na konci kaleelo roku.

3. Ak motorové vozidlo vykazuje preukazae dlhodobo zvySenu normu spotreby
pohonnych hmoét na 100 km ako je uvedena v technicireukaze vozidla péa normy EU
93/116, mdZze nova normu pre jednotlivé typy motguadv vozidiel stano¥i Obecné
zastupitéstvo obce Sirk.

4. Kontrolu pouzivania sluzobnych vozidiel, evidengazd a spotreby PHM vykonava
starosta obce a hlavny kontrolor obce minimalnenks&ne.



Clanok 9
Parkovanie sluzobnych motorovych vozidiel

1. Stdlym miestom parkovania sluzobnych motorowjatidiel st garéze pddcl. 6 ods. (4).

2. Pracovné cesty sluzobnymi motorovymi vozidlamiz&inaju a kodia pred uéenymi
garazami — stale miesta parkovania.

3. Suhlas na parkovanie v mieste trvalého bydlisidica dava starosta pisomne. V takomto
pripade je vodi zodpovedny za zabezfmie vozidla proti neoprdvnenému pouzitiu, kradezi,
alebo poskodeniu. Starosta smie parkKoslazobné vozidlo v mieste trvalého bydliska len vo
vynimacnych pripadoch (napr. ukéanie sluzobnej cesty vo &&rnych hodinach).

Clanok 10
Poistenie motorového vozidla

1. Obec uzatvéara povinné zmluvné poistenie zodpm&tdza Skodu spdsobenu prevadzkou
motorového vozidla a havarijné poistenie motorovérazidla (CITROEN PICASSO,
TRAKTOR) s minimalnou spoluiag’ou na nehode s Uzemnou platfms pre Slovensku
republiku, a to pokh moznosti a podmienok u psacich spolénosti pésobiacich na tuzemi
SR.

2. Kazdu Skodu, spbsobenu pri prevadzke motorow@mdla je povereny vodj ktory
viedol, alebo parkoval motorové vozidlotase poSkodenia povinny ihdiehlast’ starostovi

a Skodu, ktora presahuje vySku stanovenu osobipmaadpisom je povinny ohlasdopravnej
policii a starostovi.

Clanok 11
Nakup pohonnych hmét a mastidiel a hospodarenie sogponnymi hmotami a mastidlami

1. Nakup PHM a ostatnych prevadzkovych naplni d@adnych motorovych vozidiel sa
uskut@nuje nacerpacich staniciach priamym nakupom - platbou wVmiti, alebo platobnou
kartou. Na ndkup PHM a ostatného potrebného vybavelbze by poskytnuty preddavok
pod’a potreby. Tento je vodlipovinny zadtova® v pokladni OcU najneskdr nasledujuci
pracovny dé po ukorteni pracovnej cesty.

2. Nakup PHM a ostatnych prevadzkovych naplni ¥aliiduje v zdzname o prevadzke
vozidla osobnej dopravy.

3. Priemerna spotreba pohonnych hmét sa vyhodnocegaine.

Clanok 12
Pouzivanie sukromného motorového vozidla na sluzoknkely

1. Pre potrebu rieSenia sluzobnych povinnosti mbye okrem sluzobnych obecnych
motorovych vozidiel pouzité aj sukromné motoroveidio.

2. Pouzitie sukromného motorového vozidla je molemevo vynim@&nych pripadoch a to
najma vtedy, ak nie je k dispozicii sluzobné motérgozidlo a uskutinenie sluzobnej cesty
sukromnym motorovym vozidlom jecélné a hospodarne viddom na vyuZitie pracovného
¢asu a finatné naklady.

3. Pouzite sukromného motorového vozidla na slugabaly povduje starosta obce, v jeho
nepritomnosti zastupca starostu obce, na zakladangp Ziadosti o pouzitie sukromného
motoroveho vozidla na sluzobnéely pre potreby obce Sirk (priloka3).

3. Na sluzobnu prepravu bude tiez pouzitd a schaatéadanka na prepravu os6b — nakladu,
ktoru schvéiuje starosta obce v jeho nepritomnosti zastupcasstaobce.

4. Vy&tovanie pouzitia sukromného motorového vozidla skuteni do dvoch dni od
ukontenia jazdy s tym, Ze obecny urad uhradi sukromsepe v hotovosti nasledovné
naklady:



a) zakladna nahrada za kazdy 1 km jazdy vo vyskeosenej v zmysle zakona
283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v zneniangih predpisov,

b) nahrada za spotrebované pohonné hmoty pitepgch podla priemernej spotreby
pohonnych latok uvedenych v technickom preukazegédo motoroveého vozidla,

c) doklad o kupe PHM,

d) havarijné poistenie.

Clanok 13
Povinnosti zamestnanca, prip. poverenej osoby, ktarvykonava udrzbu sluzobnych
motorovych vozidiel

1. Starosta @ zodpovednych zamestnancov (poverené osoby), ltmhii vykonavé adrzbu
sluzobnych motorovych vozidiel. Zodpovedné osoby:

a) starosta obce - CITROEN C4 GRAND PICASSO

b) p. Ivan ZIMAN — FIAT DOBLO

c) p. Marian ZIMAN - nakladné vozidlo PV3S

d) p. Karol SENDREI st. - MULTICAR

e) p. Milan DONO - traktor UKT Major 80

f) velitel DHZ - hastska TATRA

g) velitd’ DHZ — hasitské IVECO

h) starosta obce - haska AVIA

) p. Rastislav LIBAK — FORD Tranzit.
2. Zamestnanec (poverena osoba) zahegeeravidelnd adrzbu motorovych vozidiel a ich
dobry technicky stav. Zabezfige vybavu sluzobnych motorovych vozidiel pad
poziadaviek vyplyvajucich z platnych pravnych priedp, prip. aj na zaklade pokynu starostu
obce.
3. Zamestnanec (poverena osoba) vykonava malé yjdkitrymi su: istenie, vysavanie,
dohusovanie pneumatik, vymena letnych a zimnych kol@mgmazanie vozidla , dobitie
akumuléatora a pod.
4. Veké udrzby, alebo periodické prehliadky sa budu wika v profesionalnych
servisoch.

Clanok 14
Spolaéné a zaveréné ustanovenia

1. Tato intern4 smernica je zavazna pre starosite,olbSetkych zamestnancov OcU,
poslancov obecného zastupgtva a poverené osoby.

2. Internd smernicu ,Zasady pouzivania sluzobnydtomovych vozidiel* schvalilo Obecné
zastupitéstvo v Sirku da 30.06.2017 (uzneseniedd4/V1/2017).

3. Internd smernicgZasady pouzivania sluzobnych motorovych vozidiel*nadobuda
Gcinnog’ diniom 1. jula 2017¢&im sa ruSi doteraz platnda Smernica o pouzivanioBhych
motorovych vozidiel.

Daniel FAKLA
starosta obce

Zmeny a doplnky do smernice:

20.9.2018 Zmeny. 1 — uznesenie OZ7/1X/2018 zo déa 17.9.2018
2.5.2019 Zmeny. 2 — uznesenie OZ 7/V/2019 zo da 2.5.2019
12.11.2019 Zmen§. 3 — uznesenie OZ 5/XI1/2019 zo da 12.11.2019
29.9.2020 Zmeny. 4 — uznesenie OZ 3/1X/2020 zo da 29.9.2020
22.12.2021 Zmeny. 5 — uznesenie OZ 8/XI11/2021 zo da 22.12.2021
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Priloha¢. 1

Obec SIRK

ZOZNAM
opravnenych os6b pouzivé sluzobné motorové vozidla

Poradové| Meno a priezvisko : . .
r vozidlo pracovné zaradenie
¢islo zamestnanca
1. starosta obce
2. CITROEN C4 GRAND zastupcg starostu obce
3. PICASSO poslanci OZ
4. zamestnanci OcU
5. hlavny kontrolér obce
6. FIAT DOBLO poverené osoby — OFK
7. FORD TRANZIT povere_né osoby — OKST
8. ¢lenovia DHZ
9. ind poverena osoba
10. MULTICAR zamestnfamec OcU
11. poverena osoba
12. Milan Dono zamestnanec OcU
Traktor -
13. poverena osoba
14. zamestnanec OcU
15. Marian Ziman PV3S poverena osoba
16. ina poverena osoba
17.
ig' Hasiska TATRA | Slenovia DHZ
20' Hastské IVECO
- Hasiiska AVIA .
21. poverené osoby
22.
Poznamka:

1) VSetky osoby poverené vedenim obecnych mototowzidiel musia bty drzitelia
platnych vodiskych a inych opravneni na dany typ techniky.

2) Zamestnanci OcU — patria sem aj zamestnancingikajticich pracu na dohodu, aj cez
UPSVaR a zamestnanci SJ.



Prilohac. 2

Obec SIRK
ZIADOST
0 pouZitie sluzobného vozidla na sukromnédgly
ZamesStNanNeC - ZIAAELE...........oeeiiiiiiiii e
adresa trvaléno DYAIISKE ..............ooii ettt e e e e
VOdiESKY preukazislo: .......ccccveeviieeiieiiieieeeeaiiinns UFRNY: oo,

Ziadam o poskytnutie sluzobného motorového vozidiaa sukromné (ely.
B3/ IR0 74 [ | = oSSR
LoV [T £ = T 1 [ R
(0 P (010 0= T] PP OTROS
(o1 o =S SRR

S poskytnutim vozidla suhlasim
nesuhlasim

Zaznam o prevadzke vozidla

stav tachometra pred vykonanim jazdy .................... po vykonani jazdy.............cecee....
pocet najazdenych Kilometrov ...,

cena PHL \Case vykonania Cesty .........ccccceeeeinieeeeeecmannnnnn. €/l

Schvalil: e

starosta obce



Priloha¢. 3
Obec SIRK

ZIADOST
0 pouZitie sukromného motorového vozidla na sluzoliniely pre potreby Obce Sirk

Obec Sirk
starosta obce

ZIAGALE ...
10V a3 4= 1 €= (0 [=] 0 (TP

Ziadam o pouzitie sikromného motorového vozidla k mcovnej ceste za nasledujicim
pracovnym Uéelom:

Cesta ma bfyvykonana da .............cccceeeeeeeeeeeeeennnnnnnee,

CIEL CESLY i

podpis ziadata

S pouzitim sukromného motorového vozidla suhiasi
nesuhlasim

starosta obce
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Prilohac. 4

osdb *)

NA PREPRAVU

Organizacia (peciatia) ZIADANKA Cislo objednaviy

nékiady *) |“varu dopravy

Mena cestujucich *)

Druh, hmotnos{ a rozmer nakladu *)

Den, hodina a miesto pristavenia

Odkial - kam

Vodié sa hiasi u telefon
Vozidlo je poiadované na hodin dni
Uéel jazdy PRIKAZ NA JAZDU
Wyiétuje na vrub Meno vodica
Poznamka Zadatela Druh vozidia
ECV

Datum i Datum

-.pod[u a podpis gﬂnlmmm

*) o sa nehodi, preéiarimite!

11



