OBEC SIRK
Sirk €. 71, 049 64 Sirk

vyhlasuje

vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie

SAMOSTATNY ODBORNY REFERENT

Ndzov pracovnej pozicie: Samostatny odborny referent

PoZadované kvalifikacné predpoklady: minimalne ukoncené uplné stredné vzdelanie
s maturitou

Iné kritéria a poZiadavky:

- ovladanie prace s PC-programy: Word, Excel, Outlook, Internet,
- administrativna zru¢nost (vedenie réznych evidencii, tabuliek, prehladov),
- vodi¢sky preukaz sk. ,B“,
- znalost legislativy v oblasti:
- pohrebnictva, a to najma zakon ¢. 131/2010 Z.z. Zakon o pohrebnictve v z.n.p.,
- verejnej spravy s dérazom na Uzemnu samospravu obce, a to najma
zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v z.n.p.

Osobné predpoklady:

Bezuhonnost, déveryhodnost, zodpovednost, samostatnost a rozhodnost, zmysel pre
presnost, poriadok a déslednost, organizacné schopnosti, komunika¢né schopnosti, pozitivny
pristup k rieseniu problémov, ochota pracovat so zvysenym nasadenim, zvladanie zatazovych
situacii, schopnost riesit a riadit vacsi kolektiv (50-100 os6b, potrebna prirodzena autorita).

Druh pracovného pomeru: pracovny pomer na dobu urcitd na jeden rok s moznostou
dalSieho predlzenia, so skusobnou dobou na 3 mesiace.

Termin ndstupu do zamestnania: s moznym ndstupom od 01.09.2022

Pracovny uvazok: 100%

Ponukany plat: Zakladna zlozka mzdy a dalSie odmeny podla zakona ¢. 553/2003 Z.z.,
min.platova trieda 5, plus variabilné zlozky platu (osobny priplatok) — hruba mzda 713,00 €.

Informdcie p pracovnom mieste ( napln prace, pravomoci a zodpovednosti, hlavna ¢innost):

Organizacia a kontrola prace:
Zabezpecuje organizaciu a koordinaciu prac pracovnikov MOS, organizuje a kontroluje



¢innost spojenu s aktivacnymi pracami.

Sprava obecny cintorinov a pohrebnicke sluzby:

Zodpovednost za spracovanie a vedenie dokumentacie na Useku spravy cintorinov,
cintorinsky poriadok, aktualizacia hrobovych miest na cintorine, zabezpecenie poriadku

a udrzba zelene na cintorinoch, zabezpecenie pripravy obradnej siene v Dome smutku.
Udriba a sprava obecnych budov a priestorov:

zabezpecduje a organizuje prevadzku, udrzbu opravy budov, ktoré ma obec v spréve, udrzbu
Sportovisk, detskych ihrisk, oddychovych a turistickych zén obce, spravovanie najomnych
bytov vo vlastnictve obce, zabezpecuje a organizuje letnd a zimnu Udrzbu, opravu, Cistenie
miestnych komunikacii, dopravného znaéenia, oznamovacich a orientacnych znaciek, udrzbu
zelene na verejnych priestranstvach.

Odpadové hospodarstvo:

zabezpecuje a organizuje udrzbu a vyvoz odpadkovych kosov, velkoobjemovych kontajnerov,
separovany zber odpadu v obci, zabezpecuje likvidaciu nelegalnych skladok.

Autodoprava a zdsobovanie: zabezpecuje a organizuje Udrzbu a opravu dopravnych

a mechanizac¢nych prostriedkov obce, ¢innost a prevadzku obecnych vozidiel a vedenie
predpisanej evidencie, zabezpecuje zasobovanie potrebnym materidlom a zariadenim
potrebnym pre chod uUradu a vSetkych suvisiacich ¢innosti.

Organizacia obecnych podujati: zabezpecuje po technickej a materidlnej stranke vietky
akcie a podujatia organizované obcou alebo v spolupraci s obcou.

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré ucastnik predklada do vyberového konania:

- pisomna Ziadost o zaradenie do vyberového konania

- fotokdpia dokladu o najvy$sSom dosiahnutom vzdelani,

- Strukturovany Zivotopis a prehlad predchadzajucich zamestnani,

- Cestné vyhlasenie o spOsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu,
- Cestné vyhlasenie o bezihonnosti

Datum a miesto podania Ziadosti o Uéast na vyberovom konani:

Pisomnu Ziadost o zaradenie do vyberového konania spolu z poZadovanymi dokladmi
doructe do 10.08.2022 do 12.00 hod. na adresu Obecny urad Sirk, Sirk, ¢. 71, 049 64 Sirk.

Vyberové konanie sa uskuto¢ni diia 12.08.2022 o 13.00 hod. v zasadacke Obecného uUradu
v Sirku.

V Sirku, 20.07.2022 Daniel Fakla

starosta obce

Osobné Udaje su spractvané pre potreby vyhlaseného vyberového konania v stlade s ¢l. 6 ods. 1 pism. b) nariadenia EP
a Rady 2016/679 o GDPR a v sulade s par. 13 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 18/2018 o ochrane osobnych tdajov v zneni
neskorsich predpisov.






